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Kursens mal

MTS
B

Efter att ha gatt igenom kursen ska du ha fatt en forstaelse for
foljande amnen:

» Antikorruption, en 6versikt

» Foreign Corrupt Practices Act (FCPA, amerikansk lag)
> Betydelsen av korrekt bokforing och interna kontroller
» Betydelsen av att forsta tredjepartskrav

» Dina skyldigheter

» Hur du rapporterar ett problem

MTS KONFIDENTIELLT CORPORATE

VART
ENGAGEMANG

MTS tar bestamt avstand fran
korruption och bestickning.
Vi ar foremal for en rad
internationella

anti-besticknings- och
antikorruptionslagar éver
hela varlden. Vi atar oss att
folja hogsta standarder for
etiskt beteende genom att
folja dessa lagar 6verallt dar
vi ar verksamma.
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Antikorruption, en oversikt
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Antikorruption, en oversikt MTS
I

Mutor dr ett problem som forekommer i hela vdrlden och paverkar den globala
ekonomin. Ldnder runt om i virlden har stiftat lagar for att markera att mutor
och andra former av korruption inte tolereras.

Mutor ar daligt for affirerna

Skapa otillborlig konkurrens
Mutor kan driva upp kostnaderna Mutor och Ge upphov till undermaliga
for affirsverksamheter over hela Korruption kan: produkter och tjanster
varlden, eftersom utbetalda mutor Urholka allméanhetens tillit och
i slutanden vags in i den totala fortroende

kostnaden for varor och tjanster.

Detta snedvrider marknaden och
skapar en ojamn spelplan pa
global niva.

Framja brott mot lagar om
arbetsplatssakerhet, miljo och
barnarbete - for att namna
NEEREY
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Antikorruption, en oversikt MTS

Lagstiftning

Pa grund av potentialen for negativa effekter har lander runt om i varlden antagit lagar som férbjuder
mutor och Korruption. Mycket star pa spel for foretag som bryter mot dessa lagar, till exempel:

» Betydande boter och dven langa fangelsestraff for individer

» Avstingning eller uteslutning fran offentlig upphandling

> Foretagets rykte, affarsrelationer och fortsatta framgang skadas

Foreign Corrupt Practices Act (FCPA)

FCPA dr namnet pa den amerikanska lagstiftning som behandlar anti-bestickning och antikorruption.
FCPA:s rackvidd och omfattning ar bred - den galler for alla som arbetar pa féoretag som handlas pa den
amerikanska borsen. Darfor galler den for alla MTS-anstédllda globalt.
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Foreign Corrupt Practices Act (FCPA, amerikansk lag)
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Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) MTS

Vad ar FCPA?

FCPA ar den lag i USA som behandlar bestickning och korruption. FCPA forbjuder MTS-anstdllda, och alla
som bedriver affirsverksamhet for var rakning, att erbjuda otillborliga betalningar eller ndgot av varde
till en statlig tjansteman for att vinna/behalla affairsverksamhet eller fa en otillborlig konkurrensfordel.

VAD: TILL: VARFOR:
Far inte erbjuda betalning En statlig tjansteman, For att vinna eller
eller ndgot av varde, vare person anstdlld inom ett behalla en otillborlig

sig direkt eller indirekt via statligt foretag eller en konkurrensfordel
tredje part statlig tjanstemans
familjemedlem

Anti Bribery Act of 2010 (Storbritannien)

Storbritanniens Anti Bribery Act fran 2010 dr en annan anti-bestickningslag som har bred rackvidd och
galler for alla foretag med verksamhet i Storbritannien. Den galler tillsammans med, inte som ersattning
for, FCPA-lagstiftningen.

Lokala lagar och regler

Ytterligare lagar och regler tillampas i varje land dar MTS bedriver verksamhet.
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Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) MTS

Forsta lagen

Att forsta nyckelterminologin hjdlper dig att battre forsta, och félja, MTS FCPA-policyer och
de anti-bestickningslagstiftningar som galler 6verallt dar vi bedriver verksamhet. Nagra
nyckeltermer ar:

» Mutor

» Otillborlig avsikt

» Statlig tjdnsteman

» Otillborlig konkurrensfordel

MUTOR

En muta ar ett vidare begrepp dn bara en kontantbetalning. Om nagonting erbjuds i utbyte
for att vinna eller behalla affarer, for att erhalla en otillborlig fordel eller for att fa nagon att
gora nagot otillborligt, betraktas det sannolikt som en muta.

Kom ihag att en muta ar olaglig, oavsett hur liten den ar.
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]
Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) MTS

MUTOR

Kom ihdg att en muta ir olaglig, oavsett hur liten den ir.

Yot gyl

B CONCERT--* Lovre ]

SPLelcVIEAL"uE:\I:ECNT
Kontanter Indirekta Gavor (som inte féljer lokala lagar och o ]
Check erbjudanden, seder) Underhallning, till
Betalorder till exempel: Presentcheck exempel:
Prisavdrag Stipendium till en Presentkort Konsertbiljetter
Bonus statlig tjﬁnstemans Bidrag till véilgi')renhet, politiska bidrag Bll]etter till
Kickback familjemedlem sportevenemang
Gratisvaror Enresa
Gastfrihet anses vara en muta
I , Gastfrihet, till exempel: om kostnaderna ar:
En tjinst, till exempel: Maltider ) . .
Anvindning av material, utrustning, mm. Drycker Orlmllga . .
Anvindning av anlidggningar Hotell - Oproportlonerllga
_ Ettlan Resor - Inte stodjer ett legitimt
Loéfte om ett jobb Logi . o
Erbjudande att betala Transport affairsandamal
forsakringsformaner
P
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Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) MTS

Forsta lagen

OTILLBORLIG AVSIKT

Det har ingen betydelse om ett erbjudande accepteras eller inte; att lamna ett erbjudande med avsikt att
otillborligt paverka en statlig tjdnsteman ar ett lagbrott. Att fa instruktioner av ndgon annan om att lamna
ett erbjudande fritar dig inte fran ansvar.

STATLIG TJANSTEMAN

Detta ar ett vitt begrepp - ha koll pd vem du jobbar med! En statlig tjansteman ar en person som agerar i en
officiell kapacitet for en icke-amerikansk regering eller offentlig internationell organisation. Till exempel:

» Militarpersonal

» Lakare pa ett statligt sjukhus

» Person som anlitats for att granska bud for en statlig myndighets rakning
» Medlem av en kunglig familj som forvaltar en statlig industri

» Anstalld pa ett statligt gt eller statligt kontrollerat allmannyttigt foretag
» Immigrationstjansteman

» Tulltjdnsteman
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Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) MTS

Forsta lagen

"Vinna eller behalla affarer”

och
"otillborlig fordel"

Som MTS-anstéllda kan vi inte agera pa de siatt som anges nedan i utbyte for betalning eller
nagonting av varde. Foljande ar exempel pa otillborligt agerande enligt anti-
bestickningslagstiftning:

» Kringga export- eller importregler eller foreskrifter

» Bevilja ett undantag fran en regel

» Gora nagot otillborligt for att paverka upphandlingsprocessen

» Ge nagon atkomst till icke-offentlig budgivningsinformation

» Paverka resultatet av en rattegang eller verkstallighetsatgard
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Betydelsen av korrekt bokforing och interna kontroller
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Korrekt bokforing och interna kontroller MTS

Regel: Kraver att individer och foretag
dokumenterar alla transaktioner som de genomfor
pa ett korrekt och fullstandigt satt

Regelefterlevnad: MTS maste skdta bokforing och
redovisning pa ett satt som korrekt aterspeglar
bolagets transaktioner

Regel: Forbjuder individer och foretag fran att
avsiktligen underlata att infora interna kontroller

Regelefterlevnad: MTS maste ha ett system av
interna kontroller for att se till att korrekt
redovisning av transaktioner och skydd av
tillgangar utformas och bibehalls
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Korrekt bokforing och interna kontroller

MTS
0

Transparens

Utgifter maste redovisas pa ett transparent
satt. Du ansvarar for att du:

» Uppratthaller korrekt redovisning av
alla betalningar som gors eller tas
emot, samt alla andra betydande
transaktioner.

» Foljer MTS interna kontroller for att
se till att alla betalningar beskrivs pa
ett arligt satt och att MTS
foretagsmedel inte anvands for
olagliga andamal.

» Rapporterar potentiella 6vertradelser
mot dessa kontroller.

Korrekt redovisning innebar:

Korrekt redovisning av transaktioner
(till exempel belopp, affarssyfte,
inblandade enheter/individer)

Tillrackliga styrkande handlingar

Alla medel och konton ar synliga och
bokforda

Interna kontroller innebar:

Nodvandiga godkannanden for
transaktioner

Ansvarsskyldighet for tillgangar

Att forebygga och upptacka

MTS KONFIDENTIELLT

CORPORATE
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Korrekt bokforing och interna kontroller MTS

Exempel pa avsteg fran policyer

Resor och underhallning

» Kostnadsersattningsrapporter innehaller inte korrekta beskrivningar
(konton/projektkoder, belopp, affirsindamal, enheter/individer, mm.)

» Kostnadsersattningsrapporter saknar styrkande handlingar/kvitton

Ledningens godkannande

 Ledningens godkdnnande av forsaljningsrabatter saknas
» Kostnadsersattningsrapporter saknar eller har forsenade godkdnnanden fran ledningen

Sponsring

 Sponsring av statliga institutioner (till exempel universitet) som omfattar utlandska
tjansteman
» Utgifter som verkar 6verdrivna, dar avsikten ar att vinna eller behalla affarer

Import/export

* Betalningar till tulltjdnsteman for att paskynda import/export av varor

» Betalningar till statligt anstéllda tjansteman for att erhalla expedierade eller falska import-
och exportlicenser eller tillstand
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Betydelsen av att forsta tredjepartskrav
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Tredje part

Enligt USA:s justitiedepartment och SEC giller en stor procent av

Du ar ansvarig alla FCPA-relaterade verkstillighetsétgirder otillborligt
beteende fran tredje part som agerar for ett foretags rikning.

Forutom vart eget agerande kan vi ocksa hallas ansvariga for vara ombud, konsulter,
aterforsaljare och andra affarspartners. Det ar darfor enormt viktigt att du forstar de
affairsmetoder mot bestickning som MTS kraver.

Due diligence

Du maste se till att alla affirspartner med vilka MTS gor affarer:
» Inte har rykte om sig - eller tidigare har deltagit i - olagligt eller korrupt beteende.

» Vet att de maste bedriva affarer i enlighet med OGC-018 Foreign Corrupt Practice Act
Compliance Policy.

> Ser till att kontrakt ar tydliga vad galler arbetet som ska utféras och kravet pa att
affarerna ska bedrivas pa ett lagligt satt.

» Eskalera till Office of Risk and Compliance om du misstdanker ett mutbrott.
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Tredje part MTS
I

Varningsflaggor

Som anstallda pd MTS har vi ett ansvar att kidnna till och folja lagar, MTS policyer och MTS
tillvagagangssatt. Nar du planerar att samarbeta med en ny tredje part, var uppmarksam pa
uttalanden som:

> "Det ar sa hir vi gor affirer i det har landet.”

» "Den har betalningen kriver inget godkiannande."

> "Jag har kontakter med en person i regeringen som kan hjalpa oss."

> "Var policy ar att anvinda en bank utanfér landet.”

» "Mitt foretag har en speciell 6verenskommelse med en tjansteman."

> "Ett politiskt bidrag skulle kunna paskynda saker och ting."

Om det later misstankt, oarligt eller olagligt, sa iar det antagligen det! Kontakta

Office of Risk and Compliance om du befinner dig i denna typ av situation.
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Dina skyldigheter
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Dina skyldigheter MTS

I ditt dagliga arbete pa MTS ar du skyldig att:
» Kanna till och f6lja anti-bestickningslagar och MTS anti-bestickningspolicyer
» Omedelbart dela med dig av information om du misstdnker lagbrott

» Soka vagledning fran Office of Risk and Compliance om du ar osdker pa hur lagen
tillimpas for en situation du star infor

Du hittar mer information i relaterade policyer och tillvigagangssatt:

0GC-018 Foreign Corrupt Practice Act Compliance Policy

0GC-018 .02 Procedure for Compliance with the Foreign Corrupt Practices Act
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Office of Risk and Compliance MTS

Chief Risk och
Compliance Officer
CRO
l ] l
Affarsetik och Foretagets
efterlevnads- 8 Operativ styrning
dvervakning efterlevnadsprogram
Leder Leder
ksamhet
Leder aktiviteter Eenoiirandetay vesrogil:bsaiﬁr;lgrger
. efterlevnadsprogram b R
te f tt
e 1dmnen som FCPA, S At MTS
uppforandekod "klmfl;?]: tl{expm:t, » efterlevnadspolicyer
on hl . ttant.e;rltng och tillvigagangssatt
och integrite foljs

Hur kontaktar du Office of Risk and Compliance?

MTS_Risk_&_Compliance@mts.com
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Hur du rapporterar ett problem
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GoOr det ratta! MTS

I -
SAG IFRAN! Om du har fragor om efterlevnad av var
Globala kod for etiskt affarsbeteende
TALA Med din chef, HR, en lokal medlem i etikkommittén eller annan person i
ledarstédllning

@ e-posT  Office of Risk and Compliance
MTS Risk & Compliance@mts.com

! BESOK  MTS Alert Line*
https://alertline.com

Coumry Darect Access Number Aleriline Number
a RING North Amenca B883-321.5562
China, PAC {Northeen regeon)  108-823 B883-321-5562
Ching, PAC [Southem region] 108-11 B83-321-5567
Japan (KCOH 00538111 B33-321-5562
Japan [NTT) 0034-811-001 B33-371-5562
Kores |Korea Telecom| o7zan B33-321-5567
France 0300-98-0011 or G205-701-288  B33-321.5562
Gemany 0-800-2255-728 B833-3215567
=1 B00-172444 B33-371-5567
Sweden 020-79%8-111 B33-321-5562
United Kingdom {BT) (0300-285-0011 8833215562
Uinited Kingdom {C&W) (500-89-0011 B33-371 5567
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Sammanfattning MTS

Nu ndr du har genomgatt den hir kursen, kom ihag att:

» Muta aldrig, direkt eller indirekt, en statligt anstalld
tjansteman for ett otillborligt andamal .
’ & VART

» Se till att bokforingen ar korrekt ENGAGEMANG

MTS tar bestamt avstand fran
korruption och bestickning.
Vi ar foremal for en rad
internationella

» Se till att due diligence har genomforts innan du inleder

affarer med en ny tredje part anti-besticknings- och
antikorruptionslagar 6ver
hela vérlden. Vi atar oss att
> Kontakta ORC for frigor folja hogsta standarder for
etiskt beteende genom att
folja dessa lagar overallt dar

> Rapportera problem vi ar verksamma.
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